Parnistwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Chetmie
22-100 Chetm, ul. Pocztowa 54

tel. /fax. (82) 564 04 56

NIP 563-207-76-08, REGON 110607010

Niniejszy dokument dotyczy realizacji projektu pozakonkursowego o charakterze koncepcyjnym ,,Program

praktyk zawodowych w Paristwowych Wyzszych Szkotach Zawodowych” wspéifinansowanego ze srodkow

Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj. Os Il Szkolnictwo Wyzsze dla gospodarki i rozwoju

OGLOSZENIE

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego na podstawie
art. 138 o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(t.j. z2018 r., poz. 1986) dla ustug spotecznych

pt.: Swiadczenie ustugi zakladowego opiekuna praktyk nad studentami
odbywajacymi praktyki pilotazowe na kierunkach Stosunki
Miedzynarodowe, Matematyka, Filologia, Pedagogika realizowane
w ramach projektu pt. ,,Program praktyk zawodowych
w Panstwowych Wyizszych Szkolach Zawodowych” —V nabor

zatwierdzam

g

Chetm, 28 listopada 2018 r. Jacek Kosirnski
Eﬂ?g::f:ki o Unia Europejska -
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1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajgcego

Zamawiajacy: Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Chelmie,
ul. Pocztowa 54, 22 — 100 Chetm

REGON 110607010; NIP 563-20-77-608

tel./fax 82 564 04 56, email: zamowieniapubliczne@pwsz.chelm.pl
godziny pracy: poniedzialek — pigtek od 7.30 do 15.30

2. Tryb udzielenia zamowienia:

Ls

2

Postgpowanie jest prowadzone na podstawie art. 1380 ustawy Prawo zamdwien publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1986), dalej zwang ustawa.

Zamawiajacy o$wiadcza, iz przedmiot niniejszego postgpowania zamawiany jest na potrzeby
projektu pt. ,, Program praktyk zawodowych w Panstwowych Wyzszych Szkotach Zawodowych” —
V nabér wspoétfinansowanego ze srodkéw Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (PO
WER).

3. Opis przedmiotu zaméwienia:

L.

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustugi zakladowego opiekuna praktyk nad studentami
odbywajacymi praktyki pilotazowe na kierunkach Stosunki Mig¢dzynarodowe, Matematyka,
Filologia, Pedagogika realizowane w ramach projektu pt. ,, Program praktyk zawodowych w
Panstwowych Wyzszych Szkotach Zawodowych” — V nabor. Szczegélowy opis przedmiotu
zamoOwienia zawiera Zalacznik nr 1 do niniejszego Ogloszenia.

Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ ztozenia oferty czesciowej tj. dopuszcza si¢ mozliwosé ztozenia oferty
na sprawowanie ustugi zakltadowego opiekuna praktyk nad jednym do pigciu praktykantow,
w okresie od 1 do 3 miesigcy rozliczeniowych.

. Nie dopuszcza si¢ skladania oferty wariantowej przewidujacej odmienny niz okreslony

w ogloszeniu spos6b wykonania zamdwienia.
Nie dopuszcza si¢ udziatu w realizacji przedmiotu zaméwienia podwykonawcow.
Kod CPV: 80500000 — 9 Ustugi szkoleniowe.

4. Termin wykonania zamowienia:
Przedmiot zamdwienia zrealizowany bedzie w terminie do 31.08.2019 r.

5. Warunki udzialu w post¢gpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelniania:

1

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy speiniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:
1) kompetencji lub uprawniefi do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisow.
Zamawiajqgcy nie stawia szczegolnych wymagan w zakresie opisu spetniania tego warunku
udziatu w postgpowaniu.
2) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j.
Zamawiajqgcy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie opisu spetniania tego warunku
udziatu w postgpowaniu.
3) zdolnosci technicznej lub zawodowej.
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Warunek w zakresie kwalifikacji oraz doswiadczenia, zostanie uznany za spetniony, jesli
Wykonawca wykaze, ze spetnia nastgpujqce kryteria:
Kierunek Pedagogika
—  wyksztalcenie wyzsze (magisterskie);
—  doswiadczenie zawodowe co najmniej 5 lat na stanowisku nauczyciela;
— do$wiadczenie w opiece nad studentami/praktykantami.

Kierunek Stosunki Migdzynarodowe

Kierunek Matematyka

Kierunek Filologia

Zamawiajqgcy nie stawia szczegélnych wymagan w zakresie opisu speiniania tego warunku
udziatu w postgpowaniu.

2. Ocena spehiania warunkéw udzialu w postgpowaniu dokonana zostanie zgodnie z formutg
,.spetnia”/, nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w o$wiadczeniu (punkt 1. w Formularzu
ofertowym).

6. Dokumenty, ktore nalezy zalaczy¢ do oferty:

1. Wypehiony formularz ofertowy, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 2 do Ogloszenia.

2. O ile nie wynika to ze zltozonych dokumentéw do oferty nalezy zalaczyc pelnomocnictwo
potwierdzajace umocowanie osoby lub o0séb podpisujacych ofert¢ do reprezentowania
Wykonawcy. Zaleca si¢ zataczenie wraz z pelnomocnictwem dokumentéw potwierdzajacych
umocowanie osoby lub oséb udzielajacych petnomocnictwa (np.: zaswiadczenie z ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej lub wypis krajowego rejestru sadowego).

7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajjcego z Wykonawcami oraz przekazywania
o$wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢
z Wykonawcami:

1. Osoby upowaznione przez Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami:

a. W zakresie przedmiotu zamowienia: Pan Kamil Jaszczuk, tel./fax 82562 06 13,
kiaszczuk@pwsz.chelm.pl, pok. 11, ul. Pocztowa 54, Chetm.

b. W zakresie proceduralnym: Pan Krzysztof Lopuszynski, tel./faks 82 564 04 56,
klopuszynski@pwsz.chelm.pl, pok. 205, ul. Pocztowa 54, Chetm.

2. Korespondencja zwigzana z niniejszym postepowaniem wedle uznania Strony moze by¢
przekazywana pisemnie, faksem lub droga elektroniczng.

3. Zamawiajacy uzna za wazne wszystkie o$wiadczenia, whnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazane za pomocg faksu pod nr 82564 04 56 lub poczty elektronicznej na adres
klopuszynski@pwsz.chelm.pl  lub zamowieniapubliczne@pwsz.chelm.pl ~w  terminach
wskazanych w ogloszeniu.

4. Wymaga si¢ aby oferta wraz z wymaganymi dokumentami i o$wiadczeniami zostata ztozona
w formie pisemnej przed uptywem terminu skiadania ofert.

5. Wykonawca moze zwrécic si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci dokumentéw zwigzanych
z niniejszym postgpowaniem. Zamawiajacy udzieli wyjasnief niezwlocznie.
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8. Opis sposobu przygotowywama ofert:

1.
2

3.

10.
11.

12.

13.

Wykonawca powinien zapoznac¢ si¢ ze wszystkimi dokumentami w niniejszym postgpowaniu.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg, w ktorej musi by¢ zaoferowany tylko jeden ostateczny
koszt zwigzany ze $wiadczeniem ushugi zaktadowego opiekuna praktyk.

Oferta powinna zostaé przygotowana na / lub w formie formularzy, ktére stanowig zalgczniki do
niniejszego ogloszenia.

Zalgczniki powinny by¢ wypetnione przez Wykonawcg bez wyjatku, $cisle wedlug warunkow
i postanowien zawartych w niniejszym ogloszeniu.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pisemnie na papierze przy uzyciu nosnika pisma
nieulegajgcego usuni¢ciu bez pozostawiania $ladow oraz podpisana przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy.

Naniesione poprawki musza by¢ dokonane w sposob czytelny i parafowane przez osobe
podpisujaca oferte.

Wszystkie dokumenty muszg by¢ przedstawione w formie oryginatu, kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy lub notarialnie
potwierdzonej kopii, z zastrzezeniem, ze pelnomocnictwo musi by¢ ztozone w formie oryginatu
lub notarialnie potwierdzonej kopii.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Oferta musi byé zlozona w nieprzejrzystym, zamknigtym (zaklejonym), nienaruszonym
opakowaniu, oznaczonym napisem:

»Oferta w zamowieniu pt.: Swiadczenie ustugi zakladowego opiekuna praktyk nad
studentami odbywajacymi praktyki pilotazowe na kierunkach Stosunki Mi¢dzynarodowe,
Matematyka, Filologia, Pedagogika realizowane w ramach projektu pt. ,,Program praktyk
zawodowych w Panstwowych Wyzszych Szkolach Zawodowych” — V nabér” K-
ZP.251.65.2018

oraz nazwg i dokfadnym adresem Wykonawcy.

Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie ofert¢ pod warunkiem,
ze Zamawiajacy otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed terminem
sktadania ofert. Powiadomienie musi by¢ ztozone wedtug takich samych zasad jak sktadana oferta
z dopiskiem ZMIANA lub WYCOFANIE.

Przy przestaniu oferty droga kurierska lub pocztowa ryzyko uszkodzenia, zniszczenia, nie dotarcia
oferty na czas i w miejsce wskazane do skfadania ofert ponosi Wykonawca.

W toku oceniania ofert Zamawiajagcy moze zadaé udzielenia przez Wykonawcéw wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

9. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

1.

2.

Oferte nalezy ztozy¢é do dnia 06.12.2018 r. do godz. 12* w Kancelarii Pafistwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej w Chetmie przy ul. Pocztowej 54, 22 —100 Chetm, pokdj 102.

Otwarcie ofert nastapi w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Chetmie ul. Pocztowa 54
w pokoju nr 205 w dniu 06.12.2018 r. o godz. 12*.
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10. Opis sposobu obliczenia ceny:

1.

N W

9.

Zamawiajacy informuje, iz maksymalny koszt wynagrodzenia Zakiadowego opiekuna praktyk
w jednym miesigcu rozliczeniowym prowadzenia opieki nad studentem nie moze przekroczy¢
1 000,00 ztotych (stownie: jeden tysigc ztotych).

Wykonawca musi przedstawi¢ w ofercie kwotg w formie indywidualnej kalkulacji, przy
uwzglednieniu wymagan i zapisow ujetych w ogloszeniu.

Podang koszt nalezy zaokragli¢ do dwoch miejsc po przecinku.

Kwota musi byé wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wehodzacych w jej sklad elementow.
Oferowana kwota jest ceng ostateczng i nie podlega waloryzacji w okresie realizacji umowy.
Wykonawca w oferowanej kwocie wskazanej w ofercie musi zawrze¢ wszystkie koszty zZwigzane
z wynagrodzeniem zakladowego opiekuna praktyk tj. podatek dochodowy oraz sktadki
(zdrowotne, emerytalne, rentowe, itp.) obcigzajace zaréwno Zamawiajacego  jak
i Wykonawcg.

Wszystkie rozliczenia zwigzane z przedmiotem zaméwienia bgda si¢ odbywaty w polskich zlotych.
Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omylki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omylki polegajace na
niezgodnosci oferty z ogloszeniem, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty - niezwlocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

W sytuacji rozbieznosci w cenie podanej liczbowo i stownie za prawidiowa Zamawiajacy uzna
cen¢ podang stownie.

10. Nie przewiduje si¢ zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.
11. Zamawiajacy oswiadcza, iz praktyki sa finansowane w 100% ze $rodkéw publicznych.

11. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:

1.

2.

Zamobwienie zostanie udzielone Wykonawcy niepodlegajacemu wykluczeniu, ktérego oferta nie
bedzie podlegata odrzuceniu i otrzyma najwigksza ilos¢ punkéw zgodnie z przyjetym kryteriami:
a. Koszt - 20 %.
b. Doséwiadczenie w zakresie sprawowania ustugi opiekuna praktyk nad studentami -80 %.

Oferty zostang ocenione wg WZzoru:
L=C+D

C = (Cmin : Cof) x 100% x 20 pkt.

gdzie:

L - catkowita liczba punktow

C - wartos¢ punktowa ceny

Cmin - najnizszy koszt brutto wsrod ztozonych ofert
Cof - koszt brutto oferty ocenianej

D=D x 1 pkt.
gdzie:
Fundusze . ;
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D - ilo$¢ studentéw odbywajacych praktyki w okresie ostatnich 3 lat, liczac od dnia skfadania ofert
okreslony przez Wykonawce w pkt. 4 oferty. W przypadku wskazania wigkszej ilosci niz 80
studentéw do obliczen zostanie przyjeta liczba 80. (max. 80 pkt).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wylonienia i podpisania uméw wigcej niz z jednym
Wykonawca jednakze nie wigcej niz w liczbie odpowiadajacej liczbie studentéw objetych
niniejszym postgpowaniem.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcéw podajac
nazwe (firmeg), albo imi¢ i nazwisko, siedzib¢ lub miejsce zamieszkania i adres wszystkich
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, oraz kwoty okreslone w ofertach.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie internetowej
Zamawiajacego oraz na tablicy ogloszen zlokalizowanej przy pokoju nr 205 w budynku
Zamawiajgcego przy ul. Pocztowej 54 w Chelmie, pigtro I.

12. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zaméwienia publicznego:

1.

2

Umowa zostanie zawarta niezwlocznie po przekazaniu informacji o wyborze najkorzystniejszej
oferty.

Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia,
Wykonawca na zadanie Zamawiajacego ztozy umowe regulujacg wspdiprace tych Wykonawcow.
W przypadku ztozenia kopii umowy regulujacej wspdtpracg wspdlnie ubiegajacych sig
o udzielenie zamoéwienia (po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy) Wykonawca w dniu podpisania umowy w sprawie zaméwienia
publicznego przediozy do wgladu Zamawiajgcemu oryginat umowy regulujacej wspétprace tych
Wykonawcdow.

Oferta z kosztem przekraczajacym 1 000,00 zlotych (stownie: jeden tysigc ztotych i 00/100)
w jednym miesigcu sprawowania opieki nad studentem, zostanie odrzucona.

Oferta moze zostaé odrzucona z postgpowania zgodnie z art. 89 ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

13. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystlugujacych Wykonawcy w toku postgpowania
o udzielenie zamo6wienia:

L

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu danego
zaméwienia oraz poni6st lub moze ponie$é szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego
obowiazujacych przepisow przystuguja $rodki ochrony prawnej polegajace na skardze do
Kierownika Zamawiajacego.

Skarga przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynnosci Zamawiajacego
podjetej w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej
Zamawiajacy jest zobowigzany.

Skarga powinna wskazywaé czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktdrej zarzuca
si¢ niezgodno$é z przepisami, zawiera¢ zwigzle przedstawienie zarzutéw, okresla¢ zagdanie oraz
wskazywaé okolicznoéci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.

Skarge wnosi si¢ w terminie 2 dni kalendarzowych od dnia, w ktérym powzigto lub przy
zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach
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stanowigcych podstawe jego wniesienia. Ztozenie skargi nie wstrzymuje podpisania umowy
z wybranym Wykonawca.

14. Ochrona danych osobowych

1.

Zamawiajacy informuje, ze Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Panstwowa
Wyzsza Szkota Zawodowa w Chelmie, ul. Pocztowa 54, 22-100 Chetm, tel. (82) 565 88 95,
e-mail: rektorat@pwsz.chelm.pl.

. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna kontaktowaé sig

z Inspektorem Ochrony Danych, za posrednictwem adresu e-mail: abi@pwsz.chelm.pl.

. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia

publicznego oraz w celu archiwizacji.
Podstawe prawng przetwarzania danych osobowych stanowi ustawa Prawo zaméwien publicznych.

. Dane osobowe bedg ujawniane Wykonawcom oraz wszystkim zainteresowanym, a takze

podmiotom przetwarzajacym dane na podstawie zawartych uméw.

. Dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane przez okres obowigzywania umowy

a nastgpnie przez 5 lat, poczawszy od 1 stycznia roku kalendarzowego nastgpujgcego po
zakonczeniu okresu obowigzywania umowy. Okresy te dotycza réwniez Wykonawcow, ktérzy
zlozyli oferty i nie zostaly one uznane, jako najkorzystniejsze (nie zawarto z tymi Wykonawcami
umowy).

Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo dostgpu do danych a takze, na warunkach
okreslonych w przepisach Rozporzadzenia Parlamentu i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, prawo
sprostowania danych, ich usunigcia oraz ograniczenia przetwarzania. Osobie, ktérej dane dotycza
przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie moze uniemozliwi¢ Zamawiajgcemu
dokonanie oceny spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz zdolnosci wykonawcy do
nalezytego wykonania zamoOwienia, co skutkowa¢ moze wykluczeniem Wykonawcy
z postgpowania lub odrzuceniem jego oferty.

15. Wykaz zalacznikéw:

1.
2
3.

Zalacznik nr 1A, 1B, 1C, 1D Opis przedmiotu zamdéwienia
Zaltgcznik nr 2 Formularz oferty
Zatacznik nr 3 Projekt umowy
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